UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA MUONG MUN DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 73 /QP-UBND Muong Mun, ngay 01 thdng 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xi Mwong Mun

UY BAN NHAN DAN XA MUONG MUN

Can cir Nghi quyet so 1661INQ-UBTVQHIS5 ngay 16/6/2025 cuia Uy ban
Thuong vu Quéoc hdi vé sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xd cia tinh Pién
Bién nam 2025,

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phi vé thuc hi¢n thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét civa lién
thong tai bo phan mot cua va cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 45/2022/0D-UBND ngay 17/11/2022 cua Uy ban
nhdn dan tinh Dién Bién ban hanh quy dinh phdn cdp qudn Iy t6 chirc b mdy, bién
ché, can bd, cong chirc, vién chire, nguoi quan 1y doanh nghiép thudc tinh Pién
Bién;

Can cit Cong vin so 1331/SNV-TCBC&TCPCP ngay 22/6/202 5 ciua So
Néi vu tinh Dién Bién vé viéc hudng dan mot s6 noi dung vé thanh ldp co quan
chuyén mén, t6 chire hanh chinh va don vi sw nghiép;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HDND ngay 0117/2025 cia Hpi dong nhan
dan xa Muong Muin ve viéc thanh ldp cdac co quan chuyén mon va to chirc hanh
chinh thuoc Uy ban nhdn dan xa Muong Mun,

Theo dé nghi ciia Triedng phong Vin héa - Xa héi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x3 Mudng Mun, ké
tor ngay 01 thang 7 nam 2025.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x4 1a t6 chtc hanh chinh thudc
UBND cép xa. Trung tam chiu su chi dao, quan ly vé t chtrc, hoat dong cua Uy
ban nhan dan xa Mudng Mun, Chu tich Uy ban nhan dan x4 Mudng Mun va sy
chi dao, hudng dan vé chuyén mon nghiép vu ctia cac co quan nha nudc cd tham
quyén.

Tru s& Trung tam: Pugc b6 tri tai Bo phan tiép nhén va tra két qua Van
phong HDND va UBND xi Mudng Mun trudce khi sap xép.

Piéu 2. Chirc nang, nhiém vy, quyén han:

- Trung tdm c6 tu cach phap nhan, cé con déu va tai khoan riéng dé thyuc
hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luét.



- Cong khai kip thoi, day du bang phuong tién dién tir hodc vén ban danh
muc, ndi dung thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyet va duogc thuc
hién tai B phan Mot cura theo quy dinh cua phap luat vé klem soat thu tuc hanh
chinh va quy dinh phap luat c6 lién quan; ddng thoi hd tro t chire, ca nhan gip
khé khan trong viéce tlep can thong tin cong khai trén phuong tién dién tu;

- Huong dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop 1¢, day da cua hd so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyen hd so dén co quan c6 thAm quyén de giai quyét thu tuc
hanh chinh; tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chuc, ca nhan theo
quy dinh cta phap luat; thu phi, 1€ phi, cac nghia vu tai chinh (néu co) theo quy
dinh; tir chéi tiép nhan di v6i ho so chua diing quy dinh.

- Ph01 hop v6i cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyet cho t6 chirc, ca nhan di v&i trudng hop thi tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay hodc cac thi tuc hanh chinh duoc giao hodc uy quyen cho
can bg, cong chuc, vién chure tai B phéan Mot cura giai quyét; hd trg to chuc, ca
nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan co thAm quyén giai
quyét va co quan, don vi c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho
cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chu tri theo ddi, gidm sat, danh gia, don dbc viéc giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phé duyét; yéu
cau co quan c6 tham quyen thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chire, c4 nhan; don ddc cac co quan, don vi xur 1y cac hd
so dén hodc qua han giai quyét.

- Tlep nhan, xtr ly hodc bao cdo co quan co tham quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, td cdo cua t6 chuc, ca nhan lién quan dén viéc thuc
hién thu tyc hanh chinh tai B¢ phan Mot cira hodc lién quan dén can bo, cong
chtec, vién chire, nhan vién va co quan c6 thim quyén trong qua trinh giai quyet
thu tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh ctia co quan c6 tham quyén dén t6
chtre, ca nhan theo quy dinh.

- Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé to chire tap huan, boi dudng
nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho can by, cong churc, vién chic,
nhan vién lam viéc tai B phan Mét cira. Theo doi, don ddc, nhan xét, danh gia
viéc chap hanh ky luat cong vy, ndi quy, quy ché lam viéc dbi véi can bo, cong
chuc, vién chuc, nhan vién lam viéc tai B phan Mot ctra.

- B4 tri, quan 1y, dé& xut nang cip co so vat chit, trang thiét bi dap tng
yéu cau hoat dong cua B phan Mot ctra theo quy dinh. Cung cap cac dich vu hd
trg can thiét vé phap 1y, thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich tiéng nuéc
ngoai, tiéng dan tdc (néu cﬁn), sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thiét
khac cho to chure, ca nhan khi ¢6 nhu ciu theo muic gia dugc cép c6 thim quyén
phé duyét.

- D¢ xuét cac giai phap doi mai, cai tién nham nang cao chét luong, hiéu
qua phuc vy, tao thuén loi cho td chirc, ca4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh
chinh; t6 chirc hoic phdi hop t6 chiic thong tin, tuyén truyén vé hoat dong cua
B§ phan Mot ctra va viéc thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong.



- Thyc hién cac nhiém vu khéac dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
theo chi dao cua nguoi ding dau b0, nganh, dia phuong.

Piéu 3. Co cau t6 chire, s6 lwong ngudi lam viée, co ché tai chinh:

3.1. Co céu t6 chuc:

- Lanh dao Trung tdm gém Giam ddc 13 01 Phé cha tich UBND x4 kiém
nhiémva 01 Phé Giam dbc; cac cdng chuc, vién chirc, nhan vién thudc quan 1y
cua Trung tam.

- Giam déc 1a nguoi ding dau Trung tdm, chiu trach nhiém trudc UBND
x&, Chu tich UBND x4 va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cta Trung tam.

- Phé Giam déc 1a nguoi gitip Giam dbc, phu trach mot hodc mot sb linh
vuc cong tac do Giam ddc phan céng va chiu trach nhiém trude Gidm ddc Trung
tam vé nhiém vu cong tac dugc giao.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luat, cho tir
chtrc, nghi huu va thyuc hién cac ché do chinh sach khac dbi véi giam doc, Pho
giam déc¢ Trung tAm thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly
can bo.

3.2. S6 lugng ngudi 1am viée tai Trung tAm:

- Bién ché cua Trung tdm dugc xac dinh trén co so vi tri viée lam, do Chu
tich UBND x4 giao trong tong s bién ché cong chirc, sé luong nguoi lam viéc
cua UBND xa dugc UBND tinh giao hang nam.

- COng chuc, Vién chuc cua cac phong chuyén moén, cua co quan Trung
wong t6 chirc theo hé thong nganh doc tai dia phuong cir dén thyc hién nhiém
vy; nhan sy cua doanh nghi€p cung cép dich vu buu chinh cong ich, doanh
nghiép cung tng dich vu dé thuc hién cong viée hd trg theo hop dong lao dong
duogc ky két.

3.3. Co ché tai chinh:

Tai san, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xi theo hudng dan tai Cong van s6 1302/UBND-TCKH ngay
12/6/2025 cua UBND huyén Tuan Gido vé viéc hudng dan xay dung phuong an
sap xép, bo tri, xtr 1y tai san 1a may moc thiét bi khi thuc hién sip xép, to chic
lai don vi hanh chinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 5. Chanh Vin phong HDND va UBND, Truéng phong Vin hoa —
Xa hoi, Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan can clr Quyét dinh thuc
hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Uy Ban nhan dan tinh; [
- S& Noi vu;

- TT Pang ay, HPND xa;

- Chu tich, cac PCT UBND x&;
- Nhu Diéu 5;

- Luu: VT, VH-XH.
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